
Centro Infanzia Padre Antonio

MODALITA’ DI ACCESSO ALLA PIATTAFORMA SUPERSAAS PER LA GESTIONE DEI COLLOQUI

con il qualè il centro infanzia gestisce la prenota-
zione dei colloqui è necessario utilizzare un relativo 
Account (già predisposto ed operativo) che viene 
fornito automaticamente a tutti i genitori dei bambi-
ni frequentanti la nostra scuola o il nido.
L’Account si presenta strutturato sempre nel se-
guente modo:

nome.cognome

dove, al posto delle parole nome e cognome, an-
dranno inseriti i propri dati senza lettere accentate 
(sostituite con le corrispondenti lettere non accen-
tate).
In caso di cognomi e/o nomi doppi oppure suddivisi 
si veda si consulti la descrizione riportata di seguito.
L’accesso per i rispettivi calendario è raggiungibile 
dagli indirizzi:

www.mandriola.org/centroinfanzia/scuola-infanzia
www.mandriola.org/centroinfanzia/nido

Selezionare dai Tab della pagina la voce colloqui e 
scegliere la classe o la sezione di appartenenza. 
(vedi Figura 1)

REGOLE CHE DETERMINANO LA CREAZIONE ACCOUNT

Per individuare il proprio Account per l’accesso, in caso di nomi e/o cognomi doppi oppure suddivisi, è necessario 
attenersi alle seguenti regole:

a) Non inserire spazi o altri simboli fra le parole che costituiscono il cognome e/o il nome e separare il cognome 
dal nome con un punto.

esempi 1, 2 e 4)

essere unito allo stesso cognome (vedi esempi 1, 3, 5 ).
d) Se un Utente ha più cognomi oppure più nomi, allora essi devono essere uniti insieme (vedi esempi 3, 5 e 6).

NOME COGNOME

1 Niccolò Dal Ponte niccolo.dalponte

2 Gosuè Saccomanno giosue.saccomanno

3 Rudy Antonio Della Vedova rudyantonio.dellavedova

4 Giovanni D’Antonio giovanni.dantonio

5 Maria Francesca Di Luca Cardillo mariafrancesca.dilucacardillo

6 Sebastiano Pruiti Ciarello sebastiano.pruiticiarello

ESEMPI

Figura 1
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Dopo aver digitato il nostro Account dovremo inserire la 
Password standard iniziale che, per gli Utenti della Scuola 
è UtenteCIS23 e per gli Utenti del Nido è UtenteCIN23 

Come prima operazione vi invitiamo a sostituire la pas-
sword provvisoria con una di vostro piacimento.
Dopo l’accesso in alto a destra vedremo il menù utente 

Cliccando su 

DIPONIBILITA’ COLLOQUI

1) DISPONIBILITA’ contiene la data, l’arco temporale di 
svolgimento del colloquio, sempre 20 minuti, il titolo del tipo di 

-
ca che si accetta 1 genitore e il colloquio è ancora disponibile 
perchè risulta essere a zero. (FIGURA 5 SEZ. 1)

2) AGENDA  contiene gli appuntamenti che voi avete prenota-
to, quindi risulta essere anche un promemoria per le prenota-
zioni future. (FIGURA 5 SEZ. 2)

Figura 2

Figura 3

UtenteCIS23

giovanni.dantonio
Figura 4

Figura 5
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PRENOTAZIONE DI UN COLLOQUIO

CONSULTAZIONE DI UN COLLOQUIO PRENOTATO

AGGIORNAMENTO DATI O CANCELLAZIONE APPUNTAMENTO

Cliccando sul titolo del colloquio disponibile è possibile visualizare 
le informazioni dettagliate dello stesso ed eventualmente prenota-
re un nuovo appuntamento

Prenotando l’appuntamento si apre la finestra di dialogo che vi 
chiediamo di compilare accuratamente, senza modificare il nome 
del bambino/a.
per ricevere il promemoria è obbligatorio inserira l’indirizzo e-mail 
e flaggare la dicitura “invia mail”. oltre alle informazioni riceverete 
24h prima del colloquio una mail di preavviso.

La funzione Matita alla fine del rigo del colloquio prenotato per-
mette di visualizare i dettagli e di modificare le informazioni fornite 
al momento della registrazione

A questo punto possiamo modificare e aggiornare l’appuntamen-
to oppure cancellare l’appuntamento - operazione possibile fino 
a 24 ore prima del colloquio. Entrati nell’arco delle 24h se si è 
impossibilitati a partecipare è opportuno telefonare in segreteria 
al nr 049 8808024
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